Regulamin udzielania zaméwien publicznych

na dostawy, uslugi i roboty budowlane

w MPWIK Sp. z 0.0 we Wloclawku
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Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§1

! Stowniczek Regulaminu:

!J

Led

9.

cenie - nalezy przez to rozumie¢ ceng¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja

2014 r. o informowaniu o cenach towarow i ustug (tekst jednolity: Dz.U. 2017 poz. 1830

z pézniejszymi zmianami):

dostawach - nalezy przez to rozumied nabywanie rzeczy oraz innych débr, w szezegélnosei na

podstawie umowy sprzedazy, dostawy. najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opeji

zakupu, ktore moze obejmowac dodatkowo rozmieszezenie lub instalacje:

kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Miejskiego Przedsiebiorstwa

Wodociggéw i Kanalizacii Sp. z 0.0 we Wloclawku,

najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumieé oferte:

a) ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow odnoszacych sig¢
przedmiotu do zamowienia publicznego w szczegolnosei w przypadku zamowien w zakresie
dziatalnosci tworczej lub naukowej, ktorych przedmiotu nie mozna z géry opisa¢ w sposob
jednoznaczny i wyczerpujacy lub ktdra najlepiej spelnia kryteria inne niz cena lub koszt, gdy
cena lub koszt jest stata albo

b} znajnizsza cena lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub koszt:

NZ - Samodzielne Stanowisko ds. Zamowien Publicznych. Pracownik odpowiedzialny za nadzor

nad catoksztaltem spraw zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowan o udzielenie zamowien

publicznych zgodnie z procedurami ustawy Prawo Zamoéwien Publiczayvch.

ofercie czesciowe] - nalezy przez to rozumied oferte przewidujaca, zgodnie z tredeia specyfikacji

istotnych warunkow zamdwienia, wykonanie czgsci zaméwienia publicznego;

ofercic wariantowej - nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujaca, zgodnie z warunkami

okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, odmienny niz okreslony przez

zamawiajacego sposob wykonania zamowienia publicznego;

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie

robot budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2¢ ustawy lub obiektu

budowlanego. a takze realizacj¢ obiektu budowlanego. za pomoca dowolnych srodkow, zgodnie

z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego;

srodkach komunikacji elektronicznej — nalezy przez to rozumie¢ Srodki komunikacji

elektronicznej w rozumicniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. oswiadczeniu ustug droga

elektroniczna (tekst jednolity: Dz.U. 2017 poz. 1219 z pdzniejszymi zmianami) lub faks

. ustugach - nalezy przez to rozumied wszelkie $wiadcezenia, ktoryeh przedmiotem nie sg roboty

budowlane lub dostawy:

. ustawie - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamdwien

publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pdzniejszymi zmianami),

. wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobg prawng albo jednostke

organizacyjng nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamdwienia,
zlozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia,

3. wartos¢ zamowienia - jest to calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy. bez podatku od
towardw i uslug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta starannos$cia;

14, zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Miejskie Przedsiebiorstwo Wodociagow 1 Kanalizacji
Sp. z 0.0. we Wiloctawku:

15, zambwieniach - nalezy przez to rozumieé¢ umowy odplatne zawierane miedzy zamawiajacym
a wykonawea, ktérych przedmiotem sa ushugi, dostawy lub roboty budowlane.



§2

Niniejszy Regulamin okreéla warunki i zasady udzielania zaméwien publicznych w mysl ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowieh publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r. poz.
1579 z pozniejszymi zmianami). o szacunkowych wartosciach zaméwienia réownych lub
przekraczajgcych wyrazone w zlotych rownowartosei kwot okreslonych w wydanym na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow.

Regulamin nie ma zastosowania do zamdwien realizowanych w ramach Miejskiej Grupy
Zakupowej, zawiazanej na podstawie porozumienia z dnia 24 maja 2016 r.

Rozdzial 2
Zasady udzielania zaméwien

§3

Kierownik dziatu wnioskujacego o udzielenie zamowienia sporzadza i przedklada kierownikowi
zamawiajgcego do zatwierdzenia Wniosek o udzielenie zamoéwienia publicznego, stanowiacy
Zalgcznik Nr 1 do zarzadzenia. Do wniosku nalezy zataczy¢:

a. dokumenty potwierdzajace prawidlowe oszacowanie wartosci przedmiotu zamowienia dla
dostaw i ustug np. wydruki cennikéw internetowych (min. 3 dla dostaw i ustug powszechnie
dostepnych), folderéw ofertowych itp., a w przypadku ustug i dostaw powtarzajacych sie
okresowo, kalkulacje zamowien udzielonych w terminie 12 miesiecy lub w poprzednim roku
budzetowym z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz
prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towarow i ustug, albo, ktorych
zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesi¢cy nastgpujacych po pierwszej ustudze
lub dostawie,

b. szczegdtowych wytycznych do wszczynanego postgpowania, dotyczacych projektow
finansowanych lub wspotfinansowanych ze zrodet zewnetrznych w  szczegolnosci
dodatkowych wymagan stawianych przez instytucj¢ dotujaca, np. sposobu oznakowania
dokumentacji, przechowywania dokumentacji itp.,

¢. w przypadku rob6t budowlanych: kosztorysu inwestorskiego, dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot budowlanych — takze w wersji
elektronicznej,

d. propozycji skladu czlonkowskiego Komisji przetargowej.

e. projektu umowy lub szczegdlowych wytycznych dotyczacych istotnych warunkow
umownych.

W przypadku rezygnacji z udzielenia zamowienia lub wstrzymania wszczecia procedury

udzielenia zamowienia publicznego, wnioskujacy sklada do NZ pisemne oswiadczenie

o rezygnacji lub wstrzymaniu podpisane przez kierownika zamawiajgcego.

Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2 moze by¢ zlozone jedynie przed wszczeciem

postepowania.

§4

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamdéwienia w sposob
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamowienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

Zaméwienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z Ustawa Pzp i ninigjszym
Regulaminem.

W przypadku stwierdzenia sprzeczno$ci pomigdzy przepisami regulaminu, a przepisami ustawy
i aktow wykonawczych wydanych do tej ustawy, jak rowniez braku unormowan w niniejszym
regulaminie niektorych, szczegdlnych zagadnien obowiazujace sa przepisy ustawy i aktow
wykonawezych do ustawy.



Rozdzial 3
Komisja przetargowa — prawa i obowiazki czlonka komisji przetargowej.

§5

1. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajacego, powotanym do
przygotowania postepowania o udzielenie zamowienia, oceny spelniania przez wykonawcow
warunkow udzialu w postgpowaniu oraz do badania i oceny ofert.

2. Komisjg przetargowa powotuje kierownik zamawiajacego wydajac stosowne polecenie stuzbowe.

3. Komisja przetargowa sktada si¢ z co najmniej 3 oséb, w tym wyznaczonego przez kierownika
zamawiajacego przewodniczacego komisji i sekretarza komisji. Przewodniczacym Komisji
przetargowej jest NZ, a w wyjatkowym przypadku inna osoba wskazana przez kierownika
zamawiajacego.

4. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem jej powolania, konczy dziatalnosé po zawarciu umowy

z Wykonawcg sktadajacym najkorzystniejsza oferte, badz uniewaznieniu postepowania.

Do podjgcia skutecznych decyzji przez komisje¢ konieczna jest obecnoéé wigkszosci powotanych

Jjej cztonkow, w tym przewodniczacego lub jego zastepey.

6. Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach komisji przetargowej uprawnieni sg jedynie
przewodniczacy komisji lub osoba upowazniona przez przewodniczacego.

7. Czlonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, Kierujac sie
wylacznie przepisami prawa, posiadana wiedza i doswiadczeniem.

8. Czlonkowie komisji przetargowej sktadajg pisemne oswiadczenie, zgodnie z art. 17 ust. 2 ustawy
Pzp.

9. Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 8, czlonkowie komisji skiadaja niezwlocznie po otwarciu
ofert.

10. W przypadku ztozenia przez cztonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych
mowa w oswiadczeniu, nie zlozenia przez niego oswiadczenia albo zlozenia oswiadczenia
niezgodnego z prawda, kierownik zamawiajacego niezwlocznie wylgcza czlonka komisji
z dalszego udziatlu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

11. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez czlonka komisji podlegajacego
wylaczeniu po powzigciu przez niego wiadomosci o okolicznosciach, o ktorych mowa
w o$wiadczeniu, powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie
wplywajacych na wynik postepowania.

12. Wylaczenie czfonka komisji moze nastapi¢ réwniez z przyczyn losowych, z zachowaniem trybu
wylaczenia okreslonego w ust. 10.

13. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdéwienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik
zamawiajacego, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powolad
bieghych.

14. Przepisy dotyczace praw i obowiazkéw cztonkéw komisji stosuje si¢ odpowiednio do bieglych.

15. W przypadku zamowienia na roboty budowlane lub ustugi, ktérego warto$¢ jest rowna lub
przekracza wyrazona w zlotych réwnowartos¢ kwoty 1 000 000 euro, do nadzoru nad realizacja
udzielonego zamowienia powoluje sie zespdt osob, zwany dalej ,,zespotem™

1. Zespdt powolywany jest dla jednego lub wiecej powigzanych ze soba zamowien.

Co najmniej dwoch cztonkow zespotu jest powotywanych do komisji przetargowej.

Zespotu nie powotuje sig, jezeli zamawiajacy w inny sposob zapewnia udzial co najmniej

dwoch czlonkéw komisji  przetargowej w nadzorze nad realizacja udzielonego

zamowienia.

b
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§6

I. Czlonkowie komisji maja prawo i obowiazek uczestnictwa we wszystkich pracach komisji.
2. Czlonkowie komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca komisji,
w tym do ofert, zalacznikdw, wyjasnien ztozonych przez wykonawcow, opinii bieghych.



Czlonkowie komisji nie moga, bez zgody przewodniczacego komisji, ujawniaé zadnych
informacji zwiazanych z pracami komisji, w szczegolnosci informacji zwiazanych z przebiegiem
badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert.

Czlonkowie komisji maja prawo zgloszenia w kazdym czasie pisemnych zastrzezen dotyczacych
prac komisji. do przewodniczacego komisji lub kierownika zamawiajacego.

§7

Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci zastepca

przewodniczacego komisji.

Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosei :

a. wyznaczanie termindow posiedzen komisji oraz ich prowadzenie:

b. odebranie oswiadczen czlonkéw komisji w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 2 ustawy Pzp
i whaczenie ich do dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia;

¢. podzial migdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym z okresleniem
indywidualnej odpowiedzialnosci poszczegolnych cztonkéw komisji:

d. informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postgpowania o udzielenie zamowienia;

¢. wnioskowanie do kierownika zamawiajacego o uzyskanie opinii bieghych (rzeczoznawcdéw),
jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych.

f. przedstawienie kierownikowi zamawiajacego wynikow pracy komisji przetargowe;.

§8

Dokumentacje postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi sekretarz komisji.

Do obowiazkéw sekretarza komisji nalezy w szczegdlnosci:

a. dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez komisje;

b. organizowanie, w uzgodnieniu z przewodniczacym, posiedzen komisji;

C. w zakresie zleconym przez przewodniczacego, opracowywanie projektow dokumentow
przygotowywanych przez komisje:

d. przygotowanie i prowadzenie protokotu postgpowania o udzielenie zamdéwienia wraz
z wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi z postepowaniem w trakcie jego trwania;

e. zabezpieczenie w trakcie trwania postgpowania protokotu wraz z zalacznikami, w tym
ztozonych ofert.

Rozdzial 4
Przygotowanie i prowadzenie postepowania

§9

Podczas przygotowania i prowadzenia postgpowania, w szczegolnosci:

przygotowania dokumentacji przetargowej w tym wybor trybu udzielenia zamdéwienia,
sporzadzania i opublikowania stosownych ogloszen,

udzielaniu informacji i odpowiedzi na pytania dotyczace tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia,

przeprowadzaniu czynnosci otwarcia ofert,

przeprowadzaniu czynnosci badania i oceny ofert,

prowadzeniu korespondencji z Wykonawcami

przeprowadzaniu czynno$ci wyboru oferty najkorzystniejsze;j,

sporzadzaniu protokotu z postgpowania,

zawieraniu umowy z Wykonawca wylonionym w postepowaniu.



Komisja przetargowa jest zobowigzana stosowa¢ odpowiednie przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych.

Rozdzial 5
Dokumentowanie postepowan

§ 10

. Podczas prowadzenia postepowania o udzielenia zamowienia sekretarz komisji przetargowej
sporzadza protokdt postepowania.

2. Oferty, opinie bieglych (rzeczoznawcow), wszelkie oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski oraz
inne dokumenty i informacje skladane przez zamawiajagcego i wykonawcéw oraz umowa
w sprawie zamoOwienia stanowia zalaczniki do protokohu.

3. Protokdl wraz z zalacznikami - z zastrzezeniem ust. 4 - jest jawny, z wyjatkiem informacji
stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, a wykonawca, skladajac oferte, zastrzegl w odniesieniu do tych informacji. ze nie
moga by¢ one udostgpnione innym uczestnikom postgpowania.

4. Zalaczniki do protokotu udostgpnia si¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze oferty udost¢pnia si¢ od chwili ich otwarcia, a wnioski
o dopuszczenie do udziatu w postepowania po uplywie terminu ich sktadania.

5. Na pisemny wniosek wykonawcy bioracego udzial w postepowaniu komisja przetargowa
udostepnia dokumenty, o ktorych mowa w ust. 3.

6. Udostepnienia dokumentow, o ktérym mowa w ust. 5, dokonuje si¢ wylgcznie:

a. w siedzibie Spoltki w dniach i godzinach pracy zamawiajacego,
b. w obecnosci czlonka komisji przetargowej wyznaczonego przez przewodniczacego komisji
przetargowej.

7. Z udostgpnienia dokumentdéw, o ktérym mowa w ust. 6. sporzadza si¢ notatke i wlacza ja do
dokumentacji postgpowania.

8. Dzial prowadzacy postgpowanie w imieniu zamawiajacego przechowuje dokumentacje
przetargowa oraz protokol postepowania wraz z zalacznikami w sposob gwarantujacy ich
nienaruszalnos¢ - przez okres 4 lat od zakonczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia.

Rozdzial 6
Postanowienia koncowe

§11

Postanowienia niniejszego regulaminu stosuje si¢ do postgpowan o udzielenie zamoéwien wszczgtych
po dniu wejscia w zycie niniejszego regulaminu.

§12

W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu beda mialy zastosowanie
przepisy ustawyz dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamowient publicznych (tekst Jednohty MDz. U.
z2017 r. poz. 1579 z pdzniejszymi zmianami).
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Zatacznik do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
na dostawy. ustugi i roboty budowlane w MPWiK Sp. z 0.0.
we Wiockawku

.............................................................. Wiactawek, dild oo nss

(Nazwa komdrki organizacyjnej)

Whiosek o udzielenie zaméwienia publicznego
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3. Szacunek wartosci zamdwienia: wartod¢ (bez podatku VAT): cooviiiiiiiiiiiiiininiiiiiiiiniinins zt,
Podstawa dokonania szacunku:

4. Czy przedmiot zamdwienia zostal przewidziany w budzecie kosztéw lub planie naktadow inwestycyjnych
wiasciwe podkresiic: tak / nie, koszty / inwestycje.

5. Zrédlo finansowania

6. Wymagany termin realizacji ZamOWIENIA: ......oiiiiiiiii ittt et e ere e,
T, ProponoWay IYD! ..ottt ettt e st eme e ek eas e s e s s e eneean et an

8. Uzasadnienie wyboru trybu udzielenia zamowienia:

Data i podpis wnioskujacego (dotyczy pkt. od 1 do 9)

10. Informacja NP o poziomie wykorzystania budzetu (kosztéw) lub planu nakladow inwestycyjnych, stanowiacych
podstawe finansowania zamowienia:

Data i podpis kierownika NP
11. Informacja DK o zapewnieniu finansowania (rdwniez akceptacja zakresu rzeczowego, gdy wniosek dotyczy
KA, KF, KS):



Data i podpis DK

12. Potwierdzam/nie potwierdzam (wilasciwe podkresli¢) zgodnos¢ wniosku z obowiazujacymi przepisami prawa
i Regulaminem udzielania zamowien sektorowych na dostawy, ushugi i roboty budowlane w MPWiK Sp.
z 0.0. we Wloctawku. Wnosze nastepujace uwagi:

..............................................................................

Data i podpis NZ (dotyczy pkt. od 12 do 13)

14. Opinia kierownika T1 wymagana gdy przedmiot zamowienia dotyczy dostaw lub ustug informatycznych
i teleinformatycznych:

Data i podpis DT
Zatwierdzam

Zarzad MPWIK Sp. z 0.0. we Wloctawku



