Regulamin udzielania zamowien publicznych
na dostawy, ushugi i roboty budowlane
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Rozdzial 1

Postanowienia ogélne
§1

Niniejszy Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zamdwien publicznych w my$l ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych lub ustawy ja zastgpujacej w brzmieniu
obowigzujacym w dniu dokonania czynno$ci objgtej postepowaniem uregulowanym
w Regulaminie.

Regulamin nie ma zastosowania do zamowien realizowanych w ramach Miejskiej Grupy
Zakupowej, zawigzanej na podstawie porozumienia z dnia 24 maja 2016 r.

§2

Uzytym w Regulaminie pojgciom nadaje si¢ nastgpujace znaczenie, przy czym nalezy je rozumiec
odpowiednio w przypadku uzycia ich w liczbie mnogie;j:
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cena — cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu
o cenach towarow i ustug, nawet jezeli jest placona na rzecz osoby niebgdacej przedsiebiorca;
dostawa — dostawa w rozumieniu ustawy Pzp;

Kierownik Zamawiajacego — Zarzad Miejskiego Przedsi¢biorstwa Wodociggoéw i Kanalizacji
we Wioctawku Sp. z 0.0. z zachowaniem zasady reprezentacji wynikajacej z umowy spotki lub
osoby upowaznione przez ten Zarzad;

najkorzystniejsza oferta — oferta Wykonawcy, ktora w ramach oceny ofert uzyskata najwicksza
ilo$¢ punktéw zgodnie z kryteriami podanymi w SWZ, sposrod wszystkich ofert zlozonych
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

NZ - Samodzielne Stanowisko ds. Zamowien Publicznych. Pracownik odpowiedzialny za nadzor
nad catoksztattem spraw zwigzanych z przeprowadzeniem postegpowan o udzielenie zamowien
publicznych zgodnie z procedurami ustawy Pzp.

oferta — o$§wiadczenie woli Wykonawcy okre§lajace warunki, na ktérych wyraza on gotowos¢
zrealizowania zamowienia zgodnie z wymogami okreslonymi w SWZ i Regulaminie,
w szczegdlnosci ceng;

oferta czgSciowa — oferta przewidujaca, zgodnie z SWZ, wykonanie czg$ci zamowienia;

oferta dodatkowa — oferta Wykonawcy, nie mniej korzystna niz oferta dotychczas ztozona przez
tego Wykonawce, skladana na wezwanie Zamawiajacego;

oferta wariantowa — oferta przewidujgca, w zakresie dopuszczonym w SWZ, odmienny niz
okreslony przez Zamawiajacego sposob realizacji zamowienia;

Specyfikacja Warunkéw Zamowienia (SWZ) — podstawowy dokument w postgpowaniu
przetargowym, ktory zawiera szczegolowe wymagania dotyczace przedmiotu zamédwienia oraz
warunki i zasady udzielenia zamowienia, ktore Zamawiajagcy okreSla w celu umozliwienia
Wykonawcom ztozenia oferty.

roboty budowlane — roboty budowlane w rozumieniu Ustawy Pzp;

srodki komunikacji elektronicznej — nalezy przez to rozumie¢ srodki komunikacji elektronicznej w
rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $§wiadczeniu ustug drogg elektroniczng w brzmieniu
obowigzujacym w dniu dokonania czynno$ci objetej postegpowaniem uregulowanym w
Regulaminie,

ustuga — §wiadczenie, ktorego przedmiotem nie sa roboty budowlane ani dostawa;

ustawa Pzp lub Prawo zamowien publicznych - ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zaméwien publicznych Iub ustawa jg zastepujgca w brzmieniu obowigzujagcym w dniu dokonania
czynnosci objetej postgpowaniem uregulowanym w Regulaminie;

Wykonawca — nalezy przez to rozumie¢ osobg¢ fizyczng, osob¢ prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega si¢
o udzielenie zamowienia, ztozyta ofert¢ lub zawarla umoweg w sprawie zamowienia;
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Zamawiajacy — Miejskie Przedsiebiorstwo Wodociagow 1 Kanalizacji Spotka z ograniczona
odpowiedzialnoscig we Wtoctawku;
zamédwienie — zamdwienie w rozumieniu Ustawy Pzp.

Rozdzial 2
Zasady udzielania zaméwien

§3

Kierownik dzialu wnioskujgcego o udzielenie zamdwienia sporzadza i przedktada Kierownikowi
Zamawiajacego do zatwierdzenia wniosek o udzielenie zamowienia publicznego, wedlug wzoru
stanowigcego Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu. Do wniosku nalezy zataczyc¢:

a. dokumenty potwierdzajace prawidtowe oszacowanie wartosci przedmiotu zamdwienia dla
dostaw 1 ustug np. wydruki cennikdéw internetowych, folderéw ofertowych itp., a w przypadku
ustug i dostaw powtarzajacych si¢ okresowo, kalkulacje zamoéwien udzielonych w terminie 12
miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym z uwzglednieniem zmian ilo$ciowych
zamawianych ushug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika
cen towardow 1 ustug, albo, ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigcy
nastgpujacych po pierwszej ushudze lub dostawie,

b. szczegdlowych wytycznych do wszczynanego postgpowania, dotyczacych projektow
finansowanych lub wspotfinansowanych ze Zrdédel zewnegtrznych w  szczegdlnosci
dodatkowych wymagan stawianych przez instytucje dotujaca, np. sposobu oznakowania
dokumentacji, przechowywania dokumentacji itp.,

c. w przypadku robot budowlanych: kosztorysu inwestorskiego, dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robdt budowlanych — takze w  wers;ji
elektroniczne;j,
propozycji sktadu cztonkowskiego Komisji przetargowe;.

e. projektu umowy Ilub szczegblowych wytycznych dotyczacych istotnych warunkow
umownych.

W przypadku rezygnacji z udzielenia zamowienia lub wstrzymania wszczecia procedury

udzielenia zamoéwienia publicznego, wnioskujgcy sktada do NZ pisemne o$wiadczenie

o rezygnacji lub wstrzymaniu podpisane przez kierownika zamawiajacego.

Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2 moze by¢ zlozone jedynie przed wszczeciem

postepowania.

§4

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamoéwienia w sposOb
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcow.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zaméOwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronno$¢ i obiektywizm.

Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z Ustawa Pzp 1 niniejszym
Regulaminem.

W przypadku stwierdzenia sprzeczno$ci pomiedzy przepisami regulaminu, a przepisami ustawy
i aktow wykonawczych wydanych do tej ustawy, jak rowniez braku unormowan w niniejszym
Regulaminie niektorych, szczegolnych zagadnien, obowigzujace sg przepisy Ustawy Pzp i aktow
wykonawczych do tej ustawy.

Rozdzial 3
Komisja przetargowa — prawa i obowiazki czlonka komisji przetargowej.

§5

Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego, powotanym do
przygotowania postepowania o udzielenie zamodéwienia, oceny speiniania przez Wykonawcow
warunkow udzialu w postepowaniu oraz do badania i oceny ofert.

Komisje¢ przetargowa powoluje Kierownik Zamawiajacego wydajac stosowne polecenie stuzbowe.
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Komisja przetargowa sktada si¢ z co najmniej 3 osoéb, w tym wyznaczonego przez Kierownika
Zamawiajacego przewodniczacego komisji i sekretarza komisji. Przewodniczagcym Komisji
przetargowej jest NZ, a w wyjatkowym przypadku inna osoba wskazana przez Kierownika
Zamawiajacego.

Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem jej powotania, konczy dziatalno$¢ po zawarciu umowy
z Wykonawcg sktadajagcym najkorzystniejsza ofertg, albo po uniewaznieniu postgpowania.

Do podjecia skutecznych decyzji przez komisje konieczna jest obecno$¢ wigekszosci powotanych
jej cztonkow, w tym przewodniczacego lub jego zastepcey.

przewodniczacy komisji lub osoba upowazniona przez przewodniczacego.

Cztonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynno$ci, kierujac si¢
wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

Cztonkowie komisji przetargowej sktadaja pisemne o§wiadczenie, zgodnie z art. 56 ust. 4 ustawy
Pzp.

Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 8, czlonkowie komisji sktadajg niezwlocznie po powzigciu
wiadomosci o istnieniu okolicznosci o ktorych mowa w art. 56 ust 2 Ustawy Pzp, a o§wiadczenie
o braku istnienia tych okolicznos$ci nie pozniej niz przed zakonczeniem post¢gpowania o udzielenie
zamdwienia..

W przypadku ztozenia przez czlonka komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktoérych
mowa w oswiadczeniu, nie zlozenia przez niego oswiadczenia albo zlozenia o$wiadczenia
niezgodnego z prawdg, Kierownik Zamawiajgcego niezwlocznie wylacza czlonka komisji
z dalszego udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia.

Czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez cztonka komisji podlegajacego
wylaczeniu po powzigciu przez niego wiadomo$ci o okoliczno$ciach, o ktéorych mowa
w o$wiadczeniu, powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnos$ci faktycznych nie
wplywajacych na wynik postepowania.

Wylaczenie czlonka komisji moze nastapi¢ rowniez z przyczyn losowych, z zachowaniem trybu
wylaczenia okreslonego w ust. 10.

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik
Zamawiajacego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powotaé
bieglych.

Przepisy dotyczace praw i obowigzkoéw cztonkow komisji stosuje si¢ odpowiednio do biegtych.

§6

Cztonkowie komisji majg prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach komisji.
Cztonkowie komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwigzanych z praca komisji,
w tym do ofert, zatacznikow, wyjasnien ztozonych przez wykonawcow, opinii biegtych.
Czlonkowie komisji nie moga, bez zgody przewodniczacego komisji, ujawnia¢ zadnych
informacji zwigzanych z pracami komisji, w szczegdlnos$ci informacji zwigzanych z przebiegiem
badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert.

Czlonkowie komisji maja prawo zgloszenia w kazdym czasie pisemnych zastrzezen dotyczacych
prac komisji, do przewodniczgcego komisji lub Kierownika Zamawiajacego.

§7

Pracami komisji kieruje jej przewodniczgcy, a w przypadku jego nieobecnos$ci zastepca

przewodniczgcego komisji.

Do zadan przewodniczgcego nalezy w szczegolnosci :

a. wyznaczanie termindow posiedzen komisji oraz ich prowadzenie;

b. odebranie o$wiadczen cztonkéw komisji w zakresie okreslonym w art. 56 ust. 4 ustawy Pzp
i wlaczenie ich do dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia;

C. podzial migdzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym z okre§leniem
indywidualnej odpowiedzialno$ci poszczegdlnych cztonkow komisji;
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d. informowanie Kierownika Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami komisji w
toku postgpowania o udzielenie zamowienia;

€. wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o uzyskanie opinii biegtych (rzeczoznawcow),
jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych.

f. przedstawienie Kierownikowi Zamawiajgcego wynikow pracy komisji przetargowe;.

§8

Dokumentacje postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzi sekretarz komisji.

Do obowigzkow sekretarza komisji nalezy w szczegolnosci:

a. dokumentowanie czynno$ci podejmowanych przez komisje;

b. organizowanie, w uzgodnieniu z przewodniczgcym, posiedzen komisji;

c. w zakresie zleconym przez przewodniczacego, opracowywanie projektow dokumentow
przygotowywanych przez komisje;

d. przygotowanie i prowadzenie protokolu postgpowania o udzielenie zamoOwienia wraz
z wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi z postepowaniem w trakcie jego trwania;

€. zabezpieczeniec w trakcie trwania postepowania protokolu wraz z zalgcznikami, w tym
ztozonych ofert.

Rozdzial 4
Przygotowanie i prowadzenie postepowania

§9

Podczas przygotowania i prowadzenia postgpowania, w szczegdlnosci:

przygotowania dokumentacji przetargowej w tym wybor trybu udzielenia zamowienia,
sporzadzania i opublikowania stosownych ogloszen,

udzielaniu informacji i odpowiedzi na pytania dotyczace tre$ci Specyfikacji Warunkow
Zamowienia,

przeprowadzania czynnos$ci otwarcia ofert,

przeprowadzania czynnos$ci badania i oceny ofert,

prowadzenia korespondencji z Wykonawcami,

przeprowadzania czynno$ci wyboru oferty najkorzystniejszej,

sporzadzania protokolu z postgpowania,

zawierania umowy z Wykonawcg wytonionym w postgpowaniu,

komisja przetargowa jest zobowigzana stosowa¢ odpowiednie przepisy ustawy Prawo zamoéwien

publicznych.
Rozdzial 5
Dokumentowanie postepowan
§10
1. Podczas prowadzenia postgpowania o udzielenia zamowienia sekretarz komisji przetargowej
sporzadza protokot postgpowania.
2. Oferty, opinie biegltych (rzeczoznawcoéw), wszelkie oSwiadczenia, zawiadomienia, wnioski oraz
inne dokumenty i informacje skladane przez Zamawiajagcego i Wykonawcow oraz umowa
w sprawie zamowienia stanowig zalaczniki do protokotu.
3. Protokot wraz z zalgcznikami - z zastrzezeniem ust. 4 - jest jawny, z wyjatkiem informacji

stanowigcych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, a Wykonawca, sktadajgc oferte, zastrzegl w odniesieniu do tych informacji, ze nie
mogg by¢ one udostepnione innym uczestnikom postepowania.



4. Zalaczniki do protokotu udostepnia si¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia, a wnioski
o dopuszczenie do udziatu w postepowania po uptywie terminu ich sktadania.

5. Na pisemny wniosek Wykonawcy biorgcego udzial w postgpowaniu komisja przetargowa
udostepnia dokumenty, o ktorych mowa w ust. 3.

Rozdzial 6
Postanowienia koncowe

§ 11

Postanowienia niniejszego Regulaminu stosuje si¢ do postgpowan o udzielenie zamowien wszczetych
po dniu wejécia w zycie niniejszego regulaminu.

§ 12

W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu majg zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych lub ustawy jg zastepujacej
w brzmieniu obowigzujacym w dniu dokonania czynno$ci objetej postepowaniem uregulowanym
w Regulaminie.

Integralng cze$¢ Regulaminu stanowi:
Zakacznik Nr 1 — wzor wniosku o udzielenie zaméwienia publicznego



Zatacznik nr 1 do Regulaminu Udzielania Zamoéwien
Publicznych w Miejskim Przedsigbiorstwie Wodociagow
i Kanalizacji Sp. z 0.0 we Wloctawku

.............................................................. Wioctawek, dnia ...........T.
(Nazwa komorki organizacyjnej)

Whiosek o udzielenie zamowienia publicznego

1. Przedmiot zamdwienia:

1.1.Nazwa i numer inwentarzowy $rodka trwatego, ktérego dotyczy zamdwienie:

1.2. W przypadku, gdy przedmiot zamowienia (materialy, roboty budowlane) dotyczy remontu $rodka trwatego,
ktorego koszty rozktadane sa czasie (remont kapitalny, remont o wysokich kosztach, z ktérego korzysci beda
odczuwalne w czasie), nalezy wskaza¢ okres rozliczania kosztow (do 5 lat) oraz konto zespotu ,,67(642 lub 644
dla materialow gosp. wodomierzowe;j):

1.3. W przypadku, gdy przedmiot zamoéwienia dotyczy zakupu materialu (czg¢$ci zamiennych) wymaganych
do remontu lub naprawy realizowanej przez dziat wlasny lub TU (zlecenie wewngtrzne) nalezy wskazaé konto

zespotu ,,5” z analityka wg numeru remontu, naprawy wilasne;j:
1.4. W przypadku, gdy wnioskowany material bedzie stanowil zapasowa czg$¢ zamienng, ktora nie bedzie

wmontowana bezposrednio po zakupie (stanowi zabezpieczenie ciaglosci procesoOw na wypadek awarii lub

technologicznego zuzycia dotychczas zamontowanych cze¢sci), nalezy dodatkowo dokona¢ wpisu ,,zapas” -

2. Uzasadnienie ZamOWIENIA: ......coveereeeeeeaaneeeeeaannnenn.

3. Szacunek warto$ci zamowienia: wartos¢ (bez podatku VAT): ..................... 71,
Podstawa dokonania szacunku: ..........................

4. Czy przedmiot zamowienia zostat przewidziany w budzecie kosztow lub planie nakladéw inwestycyjnych
wlasciwe podkreslic: tak / nie, koszty / inwestycje.

5. Zrodto finansowania: ..........oooeeiiiiiiiiiiiiiiann.

w przypadku dostaw i ustug nalezy wskazac koszty wg rodzaju, dla remontow zlecanych na zewngtrz i inwestycji nalezy dodatkowo wskazac
pozycje z planu rocznego, w przypadku czesci zamiennych kwalifikowanych w koszty nalezy wskazaé pozycje z rocznego planu zakupu czesci
zamiennych wymaganych do remontow / napraw wiasnych

6. Wymagany termin realizacji zaméwienia: .....................

7. Proponowany tryb: .............cceiiiiiiiinnn.

8. Uzasadnienie wyboru trybu udzielenia zamoéwienia:

9. Proponowane kryteria wyboru oferty: ....................

Data i podpis wnioskujacego (dotyczy pkt. od 1 do 9)



10. Informacja KP o poziomie wykorzystania budzetu (kosztow) lub planu naktadow inwestycyjnych, stanowiacych

podstawe finansowania zamdwienia:

Data i podpis kierownika KP
11. Informacja DK o zapewnieniu finansowania (réwniez akceptacja zakresu rzeczowego, gdy wniosek dotyczy
KP, KF, KS):

Data i podpis DK

12. Potwierdzam/nie potwierdzam (wlasciwe podkresli¢) zgodnos¢ wniosku z obowigzujacymi przepisami prawa
i Regulaminem udzielania zamowien sektorowych na dostawy, ustugi i roboty budowlane w MPWiK Sp.
z 0.0. we Wioctawku. Wnosze nastgpujace uwagi:

Data i podpis NZ (dotyczy pkt. od 12 do 13)

14. Opinia kierownika TI wymagana gdy przedmiot zamowienia dotyczy dostaw lub ustug informatycznych
i teleinformatycznych:

Data i podpis DT
Zatwierdzam

Zarzad MPWiK Sp. z 0.0. we Wloctawku
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