REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN SEKTOROWYCH

na dostawy, ushugi i roboty budowlane w MPWiK Sp. z 0.0. we Wloclawku

1.

Rozdzialt 1
Postanowienia ogdlne

§1

Regulamin udzielania zamowien sektorowych podprogowych okresla zasady i tryby udzielania
zaméwien na dostawy, ustugi, roboty budowlane przez Miejskie Przedsigbiorstwo Wodociagow
i Kanalizacji Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia we Wiloctawku, przy udzielaniu
zamoOwien:

a. ktorych wartos¢ szacunkowa zamowienia jest wigksza niz 30 000 zt netto,

b. ktérych warto§¢ szacunkowa nie przekracza progdw stosowania przez Miegjskie

Przedsiebiorstwo Wodociagdw i1 Kanalizacji Sp. z 0.0. we Wloctawku ustawy PZP.

. Zamoéwienia wspotfinansowane ze srodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych

udzielane sg przez Zamawiajacego na podstawie Regulaminu z zachowaniem obowigzkow
wynikajacych z powszechnie obowigzujacych przepisow 1 decyzji stosownych organow
okreslajacych sposdb udzielania takich Zamoéwien, a takze zgodnie z wytycznymi udzielania
zamoOwien wlasciwymi dla okreslonych programow.

Kierownik Zamawiajacego moze na podstawie pisemnego wniosku wyrazi¢ zgod¢ na odstapienie
w cato$ci lub czgsci od stosowania przepisOw Regulaminu przy udzielaniu danego zamodwienia.

§2

Uzytym w Regulaminie pojgciom nadaje si¢ nastgpujace znaczenie, przy czym nalezy je rozumiec

odpowiednio w przypadku uzycia ich w liczbie mnogiej:
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2)
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6)
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cena — cena w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 1 ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu
o cenach towar6w i uslug, nawet jezeli jest ptacona na rzecz osoby niebedacej przedsigbiorca;
dostawa — dostawa w rozumieniu Ustawy PZP;

Kierownik Zamawiajagcego — Zarzad Miejskiego Przedsi¢biorstwa Wodociggdéw i Kanalizacji
we Wiloctawku Sp. z 0.0. z zachowaniem zasady reprezentacji wynikajacej z umowy spotki lub
osoby upowaznione przez ten Zarzad;

najkorzystniejsza oferta — oferta Wykonawcy, ktéra w ramach oceny ofert uzyskata najwigksza
ilo§¢ punktow zgodnie z kryteriami podanymi w WUZ, sposrod wszystkich ofert zlozonych
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

oferta — o$wiadczenie woli Wykonawcy okre$lajagce warunki, na ktérych wyraza on gotowos$¢
zrealizowania zamoOwienia zgodnie z wymogami okreslonymi w WUZ 1 Regulaminie,
w szczegolnosci ceng;

oferta czg¢Sciowa — oferta przewidujaca, zgodnie z WUZ, wykonanie czgsci zamowienia;

oferta dodatkowa — oferta Wykonawcy, nie mniej korzystna niz oferta dotychczas ztozona przez
tego Wykonawce, sktadana na wezwanie Zamawiajacego;

oferta wariantowa — oferta przewidujaca, w zakresie dopuszczonym w WUZ, odmienny niz
okreslony przez Zamawiajgcego sposob realizacji zamowienia;

Organizator Platformy Zakupowej - Open Nexus Sp. z 0.0., ul. Bolestawa Krzywoustego 3,
61-144 Poznan:

Platforma Zakupowa — dostepny pod adresem https://platformazakupowa.pl/ system informatyczny
umozliwiajagcy komunikacje pomiedzy Wykonawca i Zamawiajagcym za posrednictwem sieci
internetowej, w tym sktadanie ofert oraz udzielanie zamdwienia;
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1.

prawo opcji — uprawnienie Zamawiajacego do, wynikajacego z potrzeb Zamawiajacego,
rozszerzenia zamowienia w stosunku do zamodwienia podstawowego, ktore nie ma charakteru
zobowigzania ;

Regulamin — niniejszy Regulamin, wprowadzony do stosowania uchwalg Zarzadu Miejskiego
Przedsig¢biorstwa Wodociggow i Kanalizacji Spétka z 0.0. we Wihoctawku

roboty budowlane — roboty budowlane w rozumieniu Ustawy PZP;

suma zarezerwowana — wyrazona w pienigdzu wartos¢, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia, w zalezno$Sci od przyjetego przez Zamawiajgcego sposobu
okreslenia ceny, uwzgledniajgca badz nieuwzgledniajgca podatku od towarow i ushug;

udzielenie zaméwienia— zawarcie odptatnej umowy w dowolnej formie, z uwzgl¢dnieniem
wymogow co do formy wynikajacych z powszechnie obowigzujgcych przepisdéw prawa, pomigdzy
Zamawiajacym a Wykonawca, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;
ustuga — §wiadczenie, ktoérego przedmiotem nie sg roboty budowlane ani dostawa;

ustawa PZP lub Prawo zamoéwien publicznych - ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych lub ustawa jg zastepujaca w brzmieniu obowigzujagcym w dniu dokonania
czynnosci objetej postgpowaniem uregulowanym w Regulaminie;

wadium — suma wnoszona przez Wykonawce tytulem dopuszczenia do udzialu w postgpowaniu
0 udzielenie zamowienia;

warto§¢ zamoOwienia - calkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od
towarow 1 ushug (VAT) ustalone przez Zamawiajacego z nalezytg starannos$cia, zgodnie z zasadami
szacowania wskazanymi w Ustawie PZP;

Warunki Udzielenia Zaméwienia (WUZ) - podstawowy dokument w przetargu, ktory zawiera
szczegotowe wymagania dotyczace przedmiotu zamowienia oraz warunki i zasady udzielenia
zamowienia, ktore Zamawiajacy okresla w celu umozliwienia Wykonawcom zlozenia oferty.
wybor najkorzystniejszej oferty — stadium postgpowania o udzielenie zamowienia prowadzace do
rozstrzygnigcia przez Zamawiajacego, ktora sposrod ofert Wykonawcow, ktdrzy nie podlegaja
wykluczeniu, stanowi najkorzystniejsza ofertg;

Wykonawca — nalezy przez to rozumie¢ osobg¢ fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgca osobowosSci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub swiadczenie ustug lub ubiega sig
o0 udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdowienia;
zabezpieczenie nalezytego wykonania zamoéwienia — kwota wplacana przez Wykonawce, ktoremu
udzielono zamowienia, tytutem zabezpieczenia realizacji zamowienia;

Zamawiajacy — Miejskie Przedsi¢biorstwo Wodociaggéw 1 Kanalizacji Spotka z ograniczong
odpowiedzialnoscig we Wioctawku;

zamoOwienie — ustuga, dostawa lub robota budowlana, zamawiana przez Zamawiajgcego
u Wykonawcy zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu i realizowana przez
Wykonawce na podstawie tego Regulaminu i umowy zawartej w dowolnej formie,
z uwzglednieniem wymogow co do formy wynikajacych z powszechnie obowigzujacych
przepiséw prawa.

Rozdzial 2
Zasady udzielania zaméwien

§3
Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamoéwienia w sposob
zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie Wykonawcow.




Czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

Zamoéwienia udziela si¢ Wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami niniejszego
Regulaminu.

§4

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia przeprowadza si¢ w jednym z nizej wymienionych
trybow:
a. podstawowy tryb udzielania zamowien - nie wymaga uzasadnienia wyboru:

— przetarg nieograniczony,
b. tryby, w ktorych wymagane jest uzasadnienie wyboru:

— zapytanie ofertowe,

— zamoéwienie z wolnej reki.
Propozycje trybu przeprowadzenia postgpowania okresla wnioskujacy o udzielenie zamowienia
w sktadanym wniosku, ktéry wymaga zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego.
Komisja przetargowa, na podstawie zatwierdzonego wniosku o udzielenie zamowienia, okresla
warunki prowadzenia postgpowania, indywidualnie dla kazdego zamowienia, na etapie
opracowania dokumentacji przetargowej.

§5
Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;j.
Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.
Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania
ofert zastrzegl, ze nie mogg by¢ one udostepniane.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w § 27 ust. 3 Regulaminu.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje oraz inne dokumenty wymagane
w postgpowaniu Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg drogg elektroniczng z uzyciem platformy
zakupowej.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje oraz inne dokumenty wymagane
w postepowaniu, przekazane przez Wykonawce drogg elektroniczng uwaza si¢ za zlozone
w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata najp6zniej z uptywem terminu.

Rozdzial 3
Przygotowanie postepowania

§6

Postepowanie o udzielenie zaméwienia wszczyna si¢ na podstawie zatwierdzonego przez
Kierownika Zamawiajgcego wniosku w sprawie udzielenia zamowienia. Wzor wniosku stanowi
Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.
Wnhniosek o udzielenie zamowienia zglasza w formie pisemnej lub elektronicznej kierownik dzialu
lub pracownik na stanowisku samodzielnym, ktory odpowiada za ten obszar dzialalno$ci
Zamawiajacego, do wykonywania ktorego niezbedne jest udzieleniec zamodwienia na dostawy,
ustugi lub roboty budowlane. Wniosek zawiera w szczegolnosci:

— wskazanie przedmiotu zamoéwienia,

— wskazanie terminu wykonania zamowienia,

— propozycje trybu udzielenia zamowienia,




— uzasadnienie wyboru trybu udzielenia zamowienia, jesli jest wymagane,

— szacunek warto$ci zamowienia, dokonany przez wnioskujacego z nalezyta
starannoscia,

— propozycje kryteriow wyboru oferty.

Przygotowanie postgpowania polega na opracowaniu 1 przedlozeniu do zatwierdzenia
Kierownikowi Zamawiajacego niezbednych dokumentéw, a takze - w przypadku robot
budowlanych — na sprawdzeniu kompletnosci niezbednych dokumentdéw, takich jak: decyzje
administracyjne wymagane przepisami prawa (pozwolenic na budowe, zezwolenie na
umieszczenie urzadzenia w pasie drogowym, pozwolenie na rozbiorke, pozwolenie na zmiang
sposobu uzytkowania obiektu budowlanego itp.), umozliwiajacych rozpoczecie i przeprowadzenie
postepowania, a takze zawarcie waznej umowy.

Przedmiot zamowienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny 1 wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
i okoliczno$ci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wczes$niej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi,
oraz nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia,
jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane. Jezeli po ustaleniu wartoSci zamowienia
nastgpita zmiana okolicznos$ci majgcych wptyw na dokonane ustalenie, Zamawiajacy przed
wszczeciem postepowania dokonuje zmiany warto§ci zamowienia.

Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy,
bez podatku od towarow i uslug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta starannos$cia.
Do przeliczenia warto$ci zamdwienia przyjmuje si¢ $redni kursu zlotego w stosunku do euro
okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 3 ustawy PZP.

Warto$¢ zamowienia ustala sig:

a. na roboty budowlane:

— na podstawie kosztorysu inwestorskiego albo kalkulacji wtasnej sporzadzonej
w oparciu o dotychczas ponoszone rzeczywiste koszty inwestycji i informacje
uzyskane z rynku,

— mna podstawie planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow
rob6t budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamodwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych;

b. na dostawy i ustugi - przy pomocy dostgpnych (publikowanych) cennikdéw, oszacowania,
badania rynku itp.

c. na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢ okresowo - na podstawie tgcznej wartosci zamoéwien
tego samego rodzaju:
— udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku kalendarzowym,

z uwzglednieniem zmian ilo$ciowych zamawianych ushlug lub dostaw oraz

prognozowanego na dany rok S$redniorocznego wskaznika cen towaréw 1 ustug

konsumpcyjnych ogotem,
—  ktoérych zamierza si¢ udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastgpujacych po pierwszej ustudze
lub dostawie.

§7
Stosownie do zaproponowanego trybu, komisja przetargowa, we wspotpracy z osoba wnioskujaca
0 udzielenie zamowienia, opracowuje dokumentacje postgpowania o udzielenie zamdwienia
(ogtoszenia, Warunki Udzielenia Zamowienia, zaproszenie do sktadania ofert, wzory umow itp.),
stanowiacg podstawe przygotowania ofert przez Wykonawcow.




2. Warunki Udzielenia Zamdwienia zawierajg co najmniej:
a. nazwe (firme¢) oraz adres Zamawiajacego,

tryb udzielenia zamowienia,

opis przedmiotu zamowienia,

termin wykonania zamdwienia,

opis warunkéw udziatu w postgpowaniu i opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych

warunkow,

f. wykaz o$§wiadczen i dokumentow, jakie majg dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia
spelienia warunkéw udziatu w postgpowaniu,

oo o

g. informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentdéw, a takze wskazanie osob uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami,

h. wymagania dotyczace wadium,

termin zwigzania oferta,

—

sposob oraz termin sktadania i otwarcia ofert,
opis sposobu przygotowywania ofert,
opis sposobu obliczenia ceny,
. opis kryteriow, ktorymi Zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert,

n. informacj¢ o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia,
wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do treSci zawieranej umowy
w sprawie zamoOwienia, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli Zamawiajacy
wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe¢ w sprawie zamoOwienia na takich
warunkach,
opis cze$ci zamoOwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych,

r. maksymalng liczbe Wykonawcow, z ktorymi Zamawiajgcy zawrze umowe ramowsg, jezeli
Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowe;j,

s. informacje¢ o przewidywanych zamowieniach uzupetiajacych,

t. opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg
odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich sktadanie,

3. Zamawiajacy publikuje Warunki Udzielenia Zamoéwienia wraz z innymi dokumentami
niezbednymi do zlozenia oferty (zalaczniki do wypelnienia przez Wykonawcow, projekty
budowlane, kosztorysy nakladcze, wzory umow, ktore beda zawarte z wylonionymi
Wykonawcami) na Platformie Zakupowej (platformazakupowa.pl).

§8

1. Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwo$¢ zlozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest jedynym
kryterium wyboru.

2. Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty cze¢sciowej, jezeli przedmiot zamowienia
jest podzielny. W takim przypadku Wykonawca moze ztozy¢ oferty czeSciowe na jedng lub wigcej
czgéci zamoOwienia, chyba ze Zamawiajacy okresli maksymalng liczbe czgsci zamoOwienia, na
ktore oferty czesciowe moze ztozy¢ jeden Wykonawca.

3. Zamawiajacy moze zada¢ wskazania przez Wykonawce w ofercie czgsci zamowienia, ktorej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, a takze podania nazw (firm) proponowanych
podwykonawcow.




4. Zamawiajacy moze okreslic w Warunkach Udzielenia Zamowienia, ktora czg§¢ zamoOwienia nie
moze by¢ powierzona podwykonawcom.

Rozdzial 4
Tryby udzielania zaméwien

§9
Przetarg nieograniczony

1. Przetarg nicograniczony (Przetarg) to tryb postgpowania o udzielenie zamdwienia, w ktorym
w odpowiedzi na publiczne ogloszenie o zamowieniu, oferty moga sktadaé wszyscy
zainteresowani Wykonawcy.

2. Zamawiajgcy wszczyna postgpowanie w trybie Przetargu zamieszczajge WUZ na Platformie
Zakupowe;j.

3. Zamawiajacy moze dodatkowo poinformowac o wszczeciu publicznie ogloszonego postepowania
potencjalnych Wykonawcow.

4. Zamawiajacy w WUZ okresla warunki udziatu w Przetargu.

5. Wykonawca w ramach Przetargu uprawniony jest do ztozenia tylko jednej oferty. W przypadku
zlozenia kilku ofert przez tego samego Wykonawce, za wigzacg uwazana bedzie wylacznie
ostatnia ze ztozonych przez tego Wykonawce ofert.

6. Wykonawca w Przetargu moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé
ofertg.

7. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ od dnia uptywu terminu skladania ofert. Ztozona
w trakcie Przetargu oferta przestaje wigza¢ z chwilg uptywu okresu jej waznos$ci, niezaleznie od
przekazania przez Zamawiajacego informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty lub udzieleniu
zamOwienia.

8. W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia prowadzonym w trybie Przetargu Wykonawcy nie
moga zapoznaé si¢ z wysoko$cig innych ztozonych ofert przed uplywem terminu na sktadanie
ofert, co nie wylacza okres§lenia przez Zamawiajgcego pdzniejszego terminu przekazania tej
informacji.

§10
Zapytanie ofertowe

1. Zamawiajacy, udzielajgc zamowienia w ramach zapytania ofertowego kieruje zaproszenie do
sktadania ofert poprzez Platform¢ Zakupowg do co najmniej trzech podmiotéw mogacych
potencjalnie zrealizowaé zamdwienie.

2. Zamawiajacy prowadzi postgpowanie w trybie zapytania ofertowego za posrednictwem Platformy
Zakupowej. W szczegolnych przypadkach, Zamawiajacy uprawniony jest przeprowadzi¢
postepowanie telefonicznie lub na podstawie bezposredniego kontaktu z Wykonawcg, utrwalajgc
tre$¢ rozmowy lub informacji handlowych w formie pisemne;.

3. Zamawiajacy w kazdym czasie, nie pdzniej jednak niz do momentu udzielenia zamowienia,
uprawniony jest do zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia prowadzonego w trybie
Zapytania Ofertowego bez podania przyczyny.

4. W zakresie niecuregulowanym w niniejszym paragrafie, do zamowien udzielanych w trybie
zapytania ofertowego maja odpowiednie zastosowanie postanowienia § 9, z wytaczeniem ust 1.




1.
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§11
Zaméwienie z wolnej reki

Zamowienia mozna udzieli¢ z wolnej reki, jezeli zachodzi, co najmniej jedna z nastepujacych
okolicznosci:

1) istnieje tylko jeden potencjalny Wykonawca mogacy zrealizowaé zamédwienie lub gdy
uzasadnione jest to okolicznosciami lub specyfika zamowienia;

2) w zwigzku ze szczegdlnie korzystnymi okolicznosciami mozliwe jest udzielenie
zamowienia po cenie znaczaco nizszej od cen rynkowych;

3) w prowadzonym postepowaniu o udzielenie zamowienia w trybie Przetargu, albo
zapytania ofertowego nie zostaly ztozone zadne oferty, a pierwotne warunki zamoéwienia
nie zostaly w istotny sposob zmienione;

4) ze wzgledu na pilng potrzebe Zamawiajacego wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamoOwienia;

5) niemozliwe jest opisanie kryteridw oceny ofert w sposob umozliwiajacy przeprowadzenie
postgpowania w innych trybach udzielenia zamoéwienia;

6) w przypadku udzielania na okres nie dluzszy niz dwa lata kolejnego zamoéwienia
dotychczasowemu Wykonawcy wylonionemu w trybie przetargowym, jezeli dostawy,
ustugi lub roboty budowlane obejmujg ten sam rodzaj zamdwienia, a zaproponowane
przez Wykonawce warunki, w tym ceny, nie sg gorsze od dotychczasowych;

7) inna, wyzej nie wymieniona, o ile zamowienie z wolnej reki jest trybem zapewniajgcym
najwigkszg korzy$¢ Zamawiajgcemu, a wnioskujacy o udzielenie zamowienia, o ktorym
mowa w § 6 ust. 2, wykaze to we wniosku.

Zamawiajacy w kazdym czasie przed zawarciem umowy dotyczacej zamdOwienia uprawniony jest
zakonczy¢ postgpowanie prowadzone w trybie zamdwienia z wolnej reki bez podania przyczyny.

Rozdzial 5
Regulacje dotyczace Platformy Zakupowej, ogloszenia i zaproszenia

§12
Warunkiem udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia prowadzonym za posrednictwem
Platformy Zakupowej jest rejestracja Wykonawcy na Platformie Zakupowej, a takze posiadanie
przez Wykonawce zgody Organizatora Platformy Zakupowej na korzystanie z Platformy
Zakupowe;j.
Rejestracja na Platformie Zakupowej wymaga wypelnienia oraz przestania przez Wykonawce
formularza rejestracyjnego w formie cyfrowej dostepnego na stronie Platformy Zakupowe;.
Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w formularzu dane zgodne ze stanem faktycznym.
Warunkiem rejestracji oraz mozliwos$ci korzystania z Platformy Zakupowej jest zaakceptowanie
regulaminu Organizatora Platformy Zakupowej, a takze wszelkich zmian przedmiotowego
regulaminu.
Wykonawca nie zostanie zarejestrowany na Platformie Zakupowej w sytuacji:
a. wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz dane podane przez Wykonawce w formularzu
rejestracyjnym sg niezgodne z prawda,
b. wystgpienia uzasadnionego podejrzenia, iz rejestracji, o ktorej mowa w ust. 2 dokonata osoba
nieupowazniona.
Wykonawca we wlasnym zakresie zobowigzany jest zadba¢ o posiadanie zgody Organizatora
Platformy Zakupowej na korzystanie z Platformy Zakupowe;.




6. Wykonawca zobowigzany jest zapewnic, iz rejestracja i korzystanie w jego imieniu z Platformy
Zakupowej, odbywa si¢ wylacznie przy pomocy osob umocowanych do reprezentowania
Wykonawcy, w tym do sktadania i przyjmowania oswiadczen woli.

7. Okreslenie przez Wykonawce osob korzystajacych w jego imieniu z Platformy Zakupowej,
tj. posiadajacych status uzytkownikéw Platformy Zakupowej w domenie Wykonawcy jest
rownoznaczne z udzieleniem przez Wykonawce tym osobom upowaznienia do reprezentowania
Wykonawcy w zakresie, o ktorym mowa w ust. 6, chyba ze Wykonawca zastrzeze, iz okreslona
osoba nie posiada stosowanego umocowania.

8. Wykonawca ma obowigzek aktualizacji swoich danych, w tym danych rejestrowych i osob
korzystajacych z Platformy Zakupowe;j.

9. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialno$ci za dziatanie Platformy Zakupowej, chyba ze szkoda
powstata po stronie Wykonawcy wynika z okolicznos$ci, za ktérg wing umys$lng ponosi
Zamawiajacy.

Rozdzial 6
Zamawiajacy i Wykonawcy

§13
Do czynnos$ci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcow w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny w aktualnym
brzmieniu.

§ 14
1. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:
a. posiadajg uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien;
b. posiadajg niezbedng wiedz¢ i do$wiadczenie oraz dysponuja potencjalem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia;
c. znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia;
d. nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia na podstawie niniejszego
regulaminu.
2. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ Wykonawce, ktory:
a. zlozyt nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik prowadzonego postgpowania;
b. nie zlozyl o$wiadczenia o spelianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu lub dokumentow
potwierdzajacych spetnianie tych warunkow;
c. nie wniost wadium, w tym rowniez na przedtuzony okres zwigzania ofertg, lub nie zgodzit si¢
na przedtuzenie okresu zwigzania oferta;
d. z ktérym Zamawiajacy wczesniej rozwigzal umowe o udzielenie zamowienia publicznego
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy;
e. ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, a Wykonawca uchylil si¢ od zawarcia
umowy/realizacji udzielonego zamowienia;
f. zlozyt ofert¢ nie odpowiadajacg warunkom okreSlonym w dokumentacji postepowania
0 udzielenie zamowienia.
3. Zamawiajgcy zawiadamia niezwlocznie Wykonawce o wykluczeniu z postgpowania o udzielenie
zamowienia, podajac uzasadnienie faktyczne. Ofert¢ Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za
odrzucona.




§15
Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamowienia.
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, Wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia.
Zapisy Regulaminu dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow
wystepujacych wspolnie.
Jezeli oferta Wykonawcow, o ktorych mowa w ust. 1, zostala wybrana, Zamawiajacy moze zgdac
przed zawarciem umowy W sprawie zamoéwienia, umowy regulujacej wspoOlprace tych
Wykonawcow.

§16

Zamawiajacy moze zagda¢ od Wykonawcy dokumentéw potwierdzajacych:
a. spelianie warunkow udziatu w postgpowaniu, o ktorych mowa w § 14 ust. 1,
b. spehianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych

przez Zamawiajacego.
Wykonawca sktada wraz z oferta oswiadczenie o spelnieniu warunkow udzialu w postgpowaniu,
a jezeli Zamawiajacy zada dokumentow potwierdzajacych ich spetnianie, rowniez te dokumenty.
Wykaz dokumentow wymaganych od Wykonawcy okresla komisja przetargowa w dokumentacji
dotyczacej postegpowania o udzielenie zamdwienia.
Zamawiajacy moze zagda¢ od Wykonawcy wszelkich oswiadczen i dokumentdw, ktore pozwolg na
dokonanie oceny wiarygodnosci ztozonej oferty oraz oceng wiarygodnosci finansowej
Wykonawcy.
Wszelkie koszty zwigzane z uzyskaniem dokumentow wymaganych przez Zamawiajgcego ponosi
Wykonawca.
W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza, w okreslonym
terminie nie ztozyt o§wiadczen lub dokumentow potwierdzajacych spelnianie warunkow udzialu
w postepowaniu lub ktory ztozyt dokumenty zawierajace bledy, Zamawiajacy moze wezwac do
ich uzupehienia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich uzupehienia konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania.
Zamawiajacy moze takze wezwaé WykonawcOw, w wyznaczonym przez siebie terminie,
do zlozenia wyjasnien dotyczacych oswiadczen i dokumentow, o ktorych mowa w ust. 1.

§17
Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu potrzebnego
do przygotowania i ztozenia oferty.
Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wniesienia wadium. Wysoko$¢ wadium, warunki jego
wniesienia i zwrotu okresla dokumentacja postgpowania o udzielenie zamoéwienia, o ktorej mowa
w § 7, z uwzglednieniem postanowien § 18.
Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego Wykonania
umowy. Wysokos¢ kwoty zabezpieczenia, warunki jego wniesienia i zwrotu okresla dokumentacja
postepowania o udzielenie zaméwienia, o ktdérej mowa w § 7, z uwzglednieniem postanowien
§ 19.

§18
Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy okresla kwote wadium w granicach od 0,5 % do 3 % warto$ci zamowienia.




10.

Jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych lub udziela zamowienia w czgsciach,
okresla kwote wadium dla kazdej z czesci. Postanowienia ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.
Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:
a) pienigdzu;
b) por¢czeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczgdnos$ciowo-kredytowe;,
z tym ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym;
¢) gwarancjach bankowych;
d) gwarancjach ubezpieczeniowych;
e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.
Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Zamawiajacego.
Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.
Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium, jezeli:
a. uptynat termin zwigzania oferta,
b. zawarto umowe¢ w sprawie zamowienia i wniesiono zabezpieczenie nalezytego Wykonania tej
umowy,
c. Zamawiajacy uniewaznil postgpowanie o udzielenic zamodwienia albo przed udzieleniem
zamowienia zakonczyl postepowanie bez podania przyczyny.
Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy:
a. ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert,
b. ktory zostat wykluczony z postgpowania,
c. ktorego oferta zostata odrzucona.
Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajgcymi
z umowy rachunku bankowego, na ktéorym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek
bankowy wskazany przez Wykonawce.
Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata
wybrana:
a. odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych w ofercie,
b. nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego Wykonania umowy,
c. zawarcie umowy w sprawie zamoOwienia stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy.

§19
Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zwanego dalej "zabezpieczeniem", jezeli zastrzegt to w dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoéwienia, o ktorej mowa w § 7.
Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy. Jezeli Wykonawca jest jednocze$nie gwarantem, zabezpieczenie stuzy takze pokryciu
roszczen z tytutu gwarancji jakosci.
Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedlug wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujacych formach:
a) pienigdzu,
b) poreczeniach bankowych,
¢) gwarancjach bankowych,
d) gwarancjach ubezpieczeniowych
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wplaca przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Zamawiajacego.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie
kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy przechowuje je na oprocentowanym
rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym bylo ono przechowywane,
pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na
rachunek bankowy Wykonawcy.

W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na jedng
lub kilka form, o ktorych mowa w ust. 3.

Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem cigglosci zabezpieczenia i bez
zmniejszenia jego wysokosci.

Wysoko$¢ zabezpieczenia ustala si¢ w stosunku procentowym do ceny calkowitej podanej
w ofercie albo maksymalnej warto§ci nominalnej zobowigzania Zamawiajacego wynikajacego
z umowy, jezeli w ofercie podano ceng jednostkowa lub ceny jednostkowe.

Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokosci od 2 % do 10 % ceny catkowitej podanej w ofercie albo
maksymalnej warto$ci nominalnej zobowigzania Zamawiajacego wynikajacego z umowy.

Jezeli okres realizacji zamdOwienia jest dtuzszy niz rok, zabezpieczenie, za zgoda Zamawiajacego,
moze by¢ tworzone przez potracenia z naleznosci za czg¢§ciowo wykonane dostawy, ushugi lub
roboty budowlane.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 11, w dniu zawarcia umowy Wykonawca jest obowigzany
wnies$¢ co najmniej 30 % kwoty zabezpieczenia.

Zamawiajacy wplaca kwoty potrgcane na rachunek bankowy w tym samym dniu, w ktdérym
dokonuje zaptaty faktury.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 11, wniesienie pelnej wysoko$ci zabezpieczenia nie moze
nastgpi¢ pdzniej niz do potowy okresu, na ktdry zostata zawarta umowa.

Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia Wykonania zamowienia i uznania
przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytulu rgkojmi za wady lub gwarancji jakosci
nie moze przekracza¢ 30 % wysokos$ci zabezpieczenia.

Kwota, o ktorej mowa w ust.16, jest zwracana nie pdzniej niz w 15. dniu po uplywie okresu
r¢kojmi za wady lub gwarancji jakoSci.

Rozdzial 7
Komisja przetargowa — prawa i obowiazki czlonka komisji przetargowe;j.

§20
Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego, powotanym do
przygotowania postepowania o udzielenie zamoéwienia, oceny spetniania przez Wykonawcoéw warunkow
udziatu w postgpowaniu oraz do badania i oceny ofert.
Komisje przetargowa powotuje Kierownik Zamawiajacego wydajac stosowne polecenie stuzbowe.
Komisja przetargowa sktada si¢ z co najmniej 3 0sob, w tym co najmniej wyznaczonego przez
Kierownika Zamawiajgcego przewodniczacego komisji, sekretarza komisji oraz osoby wnioskujacej
o udzielenie zamowienia.
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4. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem jej powotania, koniczy dzialalno$¢ po spelieniu warunkow
§ 36, badZ uniewaznieniu postgpowania.

5. Do podjecia skutecznych decyzji przez komisje przetargowa konieczna jest obecno$¢ wickszosci
powotanych jej cztonkéw, w tym przewodniczacego lub sekretarza komisji.

przewodniczacy komisji lub osoba upowazniona przez przewodniczacego.

7. Cztonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci, kierujac si¢ wylacznie
przepisami prawa, posiadang wiedza i doSwiadczeniem.

8. Czlonkowie komisji przetargowej sa zobowiazani niezwlocznie po otwarciu ofert zlozy¢ pisemne
o$wiadczenie z prosbg o wylaczenie ze sktadu komisji przetargowej w przypadku zajécia co najmniej
jednej z nastepujacych przestanek:

a. ubieganie si¢ o udzielenie tego zamowienia;

b. pozostawanie w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg zwigzane
z tytutlu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego nastgpcg prawnym lub
cztonkami organoéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych Wykonawcdw ubiegajacych si¢
0 udzielenie zamowienia;

c. przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postgpowania o udzielenie zamoéwienia pozostawanie
w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcg lub bycie czlonkiem organow zarzadzajgcych lub
organdéw nadzorczych Wykonawcy(6w) ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

d. pozostawanie z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob;

e. prawomocne skazanie za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub
inne przestgpstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych.

9. Czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez cztonka komisji podlegajacego
wylgczeniu po powzigciu przez niego wiadomosci o okolicznoSciach, o ktérych mowa w ust. 8, powtarza
sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie wplywajacych na wynik
postepowania.

10. Wylaczenie cztonka komisji moze nastgpic¢ rowniez z przyczyn losowych.

11.Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik Zamawiajacego,
z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powotaé bieghych.

12. Przepisy dotyczace praw 1 obowigzkow cztonkoéw komisji stosuje si¢ odpowiednio do bieghych.

§ 21

1. Czlonkowie komisji przetargowej majg prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach komisji.

2. Czlonkowie komisji przetargowej maja prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwigzanych z praca
komis;ji, w tym do ofert, zatgcznikow, wyjasnien ztozonych przez Wykonawcow, opinii biegtych.

3. Czlonkowie komisji przetargowej nie moga, bez zgody przewodniczacego komisji, ujawnia¢ zadnych
informacji zwigzanych z pracami komisji, w szczegolnosci informacji zwigzanych z przebiegiem
badania, oceny i porownania tresci ztozonych ofert.

4. Cztonkowie komisji przetargowej maja prawo zgloszenia w kazdym czasie pisemnych zastrzezen
dotyczacych prac komisji, do przewodniczacego komisji lub Kierownika Zamawiajacego.

§22
1. Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosci sekretarz komisji.
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2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci :

a)

wyznaczanie terminow posiedzen komisji oraz ich prowadzenie;

b) odebranic o$wiadczen czlonkéw komisji w zakresie okreslonym § 20 ust. 8 niniejszego

Regulaminu i wigczenie ich do dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia;

¢) podzial miedzy czlonkdéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym z okresleniem

indywidualnej odpowiedzialnosci poszczegolnych cztonkow komisji;

d) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku

postepowania o udzielenie zamowienia;
wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o uzyskanie opinii bieglych (rzeczoznawcow), jezeli
dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci specjalnych.

§ 23

1. Dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi sekretarz komisji.
2. Do obowigzkow sekretarza komisji nalezy w szczegolnosci:

a)
b)
c)

d)

e)

dokumentowanie czynnos$ci podejmowanych przez komisje;

organizowanie, w uzgodnieniu z przewodniczacym, posiedzen komisji;

w zakresie zleconym przez przewodniczacego, opracowywanie projektow dokumentow
przygotowywanych przez komisje;

przygotowanie i prowadzenie protokolu postgpowania o udzielenie zamoéwienia wraz z wszelkimi
innymi dokumentami zwigzanymi z postepowaniem w trakcie jego trwania;

zabezpieczenie w trakcie trwania postgpowania protokotu wraz z zalgcznikami, w tym zlozonych
ofert.

Rozdzial 8
Prowadzenie post¢epowania

§24

Postepowanie o udziclenie zamowienia uwaza si¢ za rozpoczete z chwilg publikacji ogloszenia
0 zamoOwieniu na stronie internetowej Platformy Zakupowe;.

1.

§25

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Warunkow Udzielenia
Zamowienia. Zamawiajacy niezwlocznie udziela wyjasnien, chyba ze prosba o wyjasnienie tresci
warunkow wptyneta do Zamawiajacego na mniej niz 5 dni kalendarzowych przed terminem
sktadania ofert.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepnia wszystkim uczestnikom
postepowania poprzez Platforme Zakupowa.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem
terminu do sktadania ofert, zmodyfikowaé tres¢ Warunkow Udzielenia Zamowienia. Dokonang
w ten sposob modyfikacje udostepnia si¢ niezwlocznie wszystkim Wykonawcom.

Modyfikacja tre$ci Warunkow Udzielenia Zamowienia nie moze dotyczy¢ kryteridow oceny ofert,
warunkow udzialu w postgpowaniu oraz sposobu oceny ich spetniania.

Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci Warunkow
Udzielenia Zamoéwienia niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie w ofertach zmian
wynikajacych z modyfikacji tre§ci Warunkéw Udzielenia Zamowienia. O przedtuzeniu terminu
sktadania ofert Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia wszystkich Wykonawcow publikujac
stosowne ogloszenie na stronie Platformy Zakupowej.
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Rozdzial 9
Wybor najkorzystniejszej oferty

§ 26
Sposdb oraz nieprzekraczalny termin skladania ofert okresla dokumentacja postgpowania
o udzielenie zamowienia.
Oferty przygotowane i opisane w sposob okreSlony w Warunkach Udzielenia Zamowienia,
oraz w terminie, o ktdrym mowa w ust. 1, nalezy sktada¢ poprzez Platforme Zakupowa.

§27
Otwarcie ofert komisja przetargowa przeprowadza w terminie okre§lonym w Warunkach
Udzielenia Zamowienia.
Oferty otwiera si¢ po uplywie terminu wyznaczonego na sktadanie ofert, przy czym dzien,
w ktorym uplywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.
Niezwlocznie po terminie otwarcia ofert Zamawiajacy umieszcza na Platformie Zakupowej
informacje o ztozonych ofertach, takie jak:
— dane adresowe Wykonawcow,
— cena ofertowa,
— w przypadku wyznaczenia innych kryteriow wyboru oferty, dane majgce wptyw na wybor
oferty,
oraz o wysokos$ci kwoty, ktora Zamawiajacy przeznaczyt na sfinansowanie zamowienia.

§28
Komisja przetargowa ocenia, czy Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty w wyznaczonym terminie,
spetniaja wymagane warunki podmiotowe okreslone odpowiednio w dokumentacji postgpowania
o0 udzielenie zamdwienia .
Oceny, o ktorej mowa w ust.1, komisja przetargowa dokonuje na podstawie tresci ztozonych
oswiadczen oraz dokumentéw potwierdzajgcych ich prawdziwosc.
Zamawiajacy moze zada¢, w wyznaczonym przez siebie terminie, uzupelienia lub zlozZenia
wyjasnien dotyczacych dokumentow potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu. Nieuzupehienie dokumentow we wskazanym terminie skutkuje wykluczeniem
Wykonawcy z postgpowania.
Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz omyitki rachunkowe
w obliczeniu ceny, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawcg.
Z ubiegania si¢ o udzielenie zamdéwienia wyklucza si¢ Wykonawcoéw tylko w przypadkach
okreslonych w dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdowienia lub Regulaminie.
Oferte Wykonawcy, ktory zostat wykluczony z postgpowania, uznaje si¢ za odrzucong.
W celu niezwlocznego zawiadomienia Wykonawcy o wykluczeniu z postgpowania, komisja
przetargowa opracowuje 1 przedktada do podpisu Kierownikowi Zamawiajgcego stosowne pismo,
zawierajgce uzasadnienie faktyczne.

§29
Oferty ztozone w terminie przez Wykonawcdw nie podlegajacych wykluczeniu z postepowania
podlegaja ocenie pod katem spetniania warunkéw odnoszacych si¢ do przedmiotu zamowienia.
Zamawiajacy zobowigzany jest odrzuci¢ ofert¢ w przypadkach okreslonych w dokumentacji
postepowania o udzielenie zamowienia lub Regulaminie.
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W celu niezwlocznego zawiadomienia Wykonawcy o odrzuceniu oferty komisja przetargowa
opracowuje i przedktada do podpisu Kierownikowi Zamawiajacego stosowne pismo, zawierajace
uzasadnienie faktyczne.

W postepowaniach prowadzonych w trybie przetargu nieograniczonego lub zapytania ofertowego
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ przeprowadzenia dodatkowych negocjacji z Wykonaweca,
ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg.

§ 30
Komisja przetargowa proponuje wybor najkorzystniejszej oferty sposrdd nie odrzuconych ofert,
na podstawie indywidualnej oceny ofert dokonanej przez cztonkéw komisji przetargowej
wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w dokumentacji postgpowania
o udzielenie zamowienia.
Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze zestawienie oceny
ofert.
W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego komisja przetargowa proponuje
wybor oferty, ktora zawiera najnizsza cene.
W postepowaniu prowadzonym w trybie zamowienia z wolnej r¢ki komisja przetargowa
przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycj¢ zawarcia umowy z Wykonawcg, z ktorym
byly prowadzone negocjacje.
Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Kierownik Zamawiajacego, biorgc pod uwage
propozycje komisji przetargowe;.

§ 31
Komisja przetargowa niezwlocznie przygotowuje i przedkitada do podpisu Kierownikowi
Zamawiajacego informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty kierowang do wszystkich
Wykonawcow biorgcych udzial w postepowaniu o zamowienie, wskazujac imig¢ i nazwisko lub
nazwe (firm¢) oraz adres(siedzibg) tego Wykonawcy, ktdrego oferte wybrano oraz ceng.
Ogloszenie zawierajace informacje, o ktorych mowa w ust. 1, komisja przetargowa niezwlocznie
zamieszcza W miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajacego(na tablicy ogloszen)
oraz wysyta do uczestnikow postepowania.
Informacja przestana do Wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano, zawiera poza danymi, o ktorych
mowa w ust. 1, okre$lenie miejsca i terminu zawarcia umowy.

§ 32

Jezeli Zamawiajacy dokona wyboru oferty zgodnie z warunkami postgpowania, obowigzany jest
do zawarcia umowy w terminie przez siebie wskazanym, nie pozniej jednak niz przed uptywem
terminu zwigzania oferta. Za zgoda Wykonawcy, ktorego oferta zostala uznana za
najkorzystniejsza, istnieje mozliwo$¢ zawarcia umowy po terminie zwigzania oferta.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, przedstawit nieprawdziwe dane, uchyla si¢ od
zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
Zamawiajacy wybiera t¢ sposrod pozostatych ofert, ktora (stosownie do trybu lub zastosowanych
kryteriow) zawiera najnizsza cen¢ lub uzyskata najwyzszg liczbe punktow, chyba ze uptynat
termin zwigzania ofertg.

§33
Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:
a. nie zlozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu,
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b. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktora Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia,

c. wystapila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
Wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzied,

d. postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy w sprawie
zamoOwienia.

2. W wyjatkowych przypadkach Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie bez wyboru oferty
bez podania przyczyn.

3. W celu zawiadomienia o uniewaznieniu postepowania bez wyboru oferty komisja przetargowa
opracowuje i przedktada do podpisu Kierownikowi Zamawiajgcego stosowne pismo kierowane do

Wykonawcow, podajac uzasadnienie faktyczne.

Rozdzial 10
Dokumentowanie postepowan

§ 34

1. Podczas prowadzenia postgpowania o udzielenia zamowienia sekretarz komisji przetargowej
sporzadza protokot postgpowania, ktory zawiera co najmnie;j:

opis przedmiotu zamowienia,

informacjg¢ o trybie udzielenia zamowienia,

informacje o Wykonawcach,

ceng i inne istotne elementy ofert,

wskazanie wybranej oferty lub ofert.

2. Oferty, opinie bieglych (rzeczoznawcow), wszelkie oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski oraz
inne dokumenty i informacje sktadane przez Zamawiajacego i Wykonawcdéw oraz umowa
W sprawie zamoOwienia stanowig zatgczniki do protokotu.

o po o

3. Protokdt wraz z zalacznikami - z zastrzezeniem ust. 4 - jest jawny, z wyjatkiem informacji
stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, a Wykonawca, skladajac oferte, zastrzegt w odniesieniu do tych informacji, ze nie
moga by¢ one udostepnione innym uczestnikom postgpowania.

4. Zalaczniki do protokolu udostepnia si¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postgpowania, z tym, ze oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia, a wnioski
o dopuszczenie do udzialu w postgpowania po uptywie terminu ich sktadania.

5. Na pisemny wniosek Wykonawcy biorgcego udzial w postgpowaniu komisja przetargowa
udostepnia dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3.

6. Udostepnienia dokumentow, o ktorym mowa w ust. 5, dokonuje si¢ wytacznie:

a. w siedzibie Spotki w dniach i godzinach pracy Zamawiajacego,
b. w obecnosci czlonka komisji przetargowej wyznaczonego przez przewodniczacego komisji
przetargowe;.

7. Z udostepnienia dokumentow, o ktorym mowa w ust. 6, sporzadza si¢ notatke i wlacza ja do
dokumentacji postgpowania.

8. Dzial prowadzacy postgpowanie w imieniu Zamawiajacego przechowuje dokumentacje
przetargowa oraz protokol postgpowania wraz z zalacznikami w sposdb gwarantujacy ich
nienaruszalno$¢ - przez okres 4 lat od zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia.

16



Rozdzial 11
Umowy w sprawie zaméwien

§35

1. Do uméw w sprawach zamowien stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks
cywilny w aktualnym brzmieniu.

2. Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy musi by¢ tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

3. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach dopuszczalna jest zmiana sposobu speinienia
swiadczenia przed zawarciem umowy na skutek okoliczno$ci, ktérych nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili wyboru najkorzystniejszej oferty lub zmiany te sa korzystne dla
Zamawiajacego, a Wykonawca wyrazi na nig zgode. Zmiany sposobu spelienia $wiadczenia nie
moga dotyczy¢ zobowigzan Wykonawcy zawartych w ofercie, ktore byly oceniane w toku
postepowania.

4. Niedopuszczalna jest zmiana postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba Zze konieczno$¢ wprowadzenia takich
zmian wynika z okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
zmiany te sg korzystne dla Zamawiajagcego lub mozliwo$¢ wprowadzenia zmian i1 ich warunki
okreslono w umowie.

§ 36
Komisja przetargowa konczy postepowanie po:

a. obustronnym podpisaniu umowy o zamowienie, przez Zamawiajacego i Wykonawce, ktdrego
oferta zostala wybrana,

b. opublikowaniu ogtoszenia o wyniku postepowania,

c. skompletowaniu dokumentacji postgpowania i przekazaniu jej kierownikowi wlasciwej
komorki organizacyjnej, ktora realizuje zamoOwienie i ktora przechowuje ja w sposob
okreslony w niniejszym Regulaminie.

Rozdzial 12
Srodki ochrony prawnej

§ 37

Wobec czynnosci podjetych przez Zamawiajagcego w toku postgpowania oraz w przypadku

zaniechania przez Zamawiajacego czynnosci, do ktorej jest obowigzany na podstawie Regulaminu,

Wykonawca moze wnie$¢ protest, jezeli jego interes prawny doznal uszczerbku w wyniku tego

naruszenia. Protest wnosi si¢ do Zamawiajgcego w formie pisemne;.

2. Protest wnosi si¢ w terminie 7 dni od dnia, w ktorym Wykonawca powzigl lub mogl powziac
wiadomo$¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia, z zastrzezeniem ust. 3.
Protest uwaza si¢ za wniesiony z chwila, gdy doszedt on do Zamawiajacego w taki sposob, ze mogt
zapoznac si¢ Z jego trescia.

3. Protest dotyczacy postanowien WUZ wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia WUZ na
stronie Platformy Zakupowej,

4. Whniesienie protestu jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

5. Protest powinien wskazywaé oprotestowang czynno$¢ lub zaniechanie Zamawiajgcego,
a takze zawiera¢ zadanie, zwigzle przytoczenie zarzutow oraz okoliczno$ci faktycznych i prawnych
uzasadniajgcych wniesienie protestu.

6. Zamawiajacy odrzuca protest wniesiony po terminie lub przez podmiot nieuprawniony.
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7. W przypadku wniesienia protestu po uptywie terminu skladania ofert, bieg terminu zwigzania
z oferta ulega zawieszeniu do czasu ostatecznego rozstrzygniecia protestu. O zawieszeniu biegu
terminu zwigzania ofertg Zamawiajacy informuje Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

8. Zamawiajacy rozstrzyga protest w terminie 7 dni od daty jego wniesienia. Brak rozstrzygnigcia
protestu w tym terminie uznaje si¢ za jego oddalenie.

9. Do czasu rozstrzygni¢cia protestu Zamawiajacy nie moze zawrze¢ Umowy.

10. W przypadku uwzglednienia protestu Zamawiajgcy powtarza oprotestowang czynnos¢ lub
dokonuje czynnosci bezprawnie zaniechane;j.

11. Rozstrzygnigcie protestu przez Zamawiajgcego jest ostateczne.

Rozdzial 13
Postanowienia koncowe

§38
Postanowienia niniejszego Regulaminu stosuje si¢ do postgpowan o udzielenie zamowien wszczetych
po dniu wejs$cia w zycie niniejszego Regulaminu.

§39
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu bgdg mialy zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny w aktualnym brzmieniu.

§ 40
Wykaz zatgcznikéw do Regulaminu:
1) Zalacznik nr 1 — wzdr wniosku o udzielenie zamowienia.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu Udzielania Zamoéwien
Sektorowych na dostawy, ustugi i1 roboty budowlane
w Miejskim Przedsigbiorstwie Wodociagéow i Kanalizacji
Sp. z 0.0 we Wloctawku

.............................................................. Witoctawek, dnia ...........T.
(Nazwa komorki organizacyjnej)

Whiosek o udzielenie zamowienia sektorowego podprogowego
1. Przedmiot zamowienia:

1.1.Nazwa i numer inwentarzowy $rodka trwatego, ktorego dotyczy zamdwienie:

1.2. W przypadku, gdy przedmiot zamdwienia (materiaty, roboty budowlane) dotyczy remontu $rodka trwatego,
ktorego koszty rozkladane sa czasie (remont kapitalny, remont o wysokich kosztach, z ktérego korzysci beda
odczuwalne w czasie), nalezy wskaza¢ okres rozliczania kosztow (do 5 lat) oraz konto zespotu ,,67(642 lub 644
dla materialéw gosp. wodomierzowe;j):

1.3. W przypadku, gdy przedmiot zamoéwienia dotyczy zakupu materialu (cze¢$ci zamiennych) wymaganych
do remontu lub naprawy realizowanej przez dziat wlasny lub TU (zlecenie wewngtrzne) nalezy wskazaé konto

zespohu ,,5” z analitykg wg numeru remontu, naprawy wlasnej:
1.4. W przypadku, gdy wnioskowany material bedzie stanowil zapasowa czg$¢ zamienng, ktora nie bedzie

wmontowana bezposrednio po zakupie (stanowi zabezpieczenie ciaglosci procesoOw na wypadek awarii lub

technologicznego zuzycia dotychczas zamontowanych cze¢sci), nalezy dodatkowo dokona¢ wpisu ,,zapas” -

2. Uzasadnienie ZamOWIENIA: ......coveereeeeereineeeeeaannnenn.

3. Szacunek warto$ci zamowienia: wartos¢ (bez podatku VAT): ..................... 71,
Podstawa dokonania szacunku: ..........................

4. Czy przedmiot zamowienia zostat przewidziany w budzecie kosztow lub planie nakladéw inwestycyjnych
wlasciwe podkresli¢: tak / nie, koszty / inwestycje.

5. Zrodto finansowania: .........ooooeeeiiiiiiiiiiiiiiann.

w przypadku dostaw i ustug nalezy wskazac koszty wg rodzaju, dla remontow zlecanych na zewngqtrz i inwestycji nalezy dodatkowo wskazac
pozycje z planu rocznego, w przypadku czesci zamiennych kwalifikowanych w koszty nalezy wskazaé pozycje z rocznego planu zakupu czesci
zamiennych wymaganych do remontow / napraw wiasnych

6. Wymagany termin realizacji zaméwienia: .....................

7. Proponowany tryb: .............ceeeiiiiininnns

8. Uzasadnienie wyboru trybu udzielenia zamoéwienia:

9. Proponowane kryteria wyboru oferty: ....................

Data i podpis wnioskujacego (dotyczy pkt. od 1 do 9)



10. Informacja KP o poziomie wykorzystania budzetu (kosztow) lub planu naktadow inwestycyjnych, stanowiacych

podstawe finansowania zamdwienia:

Data i podpis kierownika KP
11. Informacja DK o zapewnieniu finansowania (réwniez akceptacja zakresu rzeczowego, gdy wniosek dotyczy
KP, KF, KS):

Data i podpis DK

12. Potwierdzam/nie potwierdzam (wlasciwe podkresli¢) zgodnos¢ wniosku z obowigzujacymi przepisami prawa
i Regulaminem udzielania zamowien sektorowych na dostawy, ustugi i roboty budowlane w MPWiK Sp.
z 0.0. we Wioctawku. Wnosze nastgpujace uwagi:

Data i podpis NZ (dotyczy pkt. od 12 do 13)

14. Opinia kierownika TI wymagana gdy przedmiot zamowienia dotyczy dostaw lub ustug informatycznych
i teleinformatycznych:

Data i podpis kierownika TI

15. Akceptacja DT (gdy wnioskujgcym jest kierownik TW, TS, TE, TU, TI, TR)

Data i podpis DT
Zatwierdzam

Zarzad MPWiK Sp. z 0.0. we Wloctawku
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